UCHWALA NR XIX/40/2022
ZARZADU ZWIAZKU MIEDZYGMINNEGO ,, OBRA”
z dnia 22 marca 2022 r.

w sprawie: przyjecia ,Regulaminu udzielania przez Zwigzek Miedzygminny ,Obra” zaméwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000,00 z{”

Na podstawie art. 30 ust. 1i ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].

Dz. U.z 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6Zn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:
§1.

Przyjmuje sie ,Regulamin udzielania przez Zwigzek Miedzygminny ,,Obra” zamdéwien publicznych, o

wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt", zwany dalej "Regulaminem”, stanowigcy zatgcznik do uchwaty.
§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 1/2017 Przewodniczacego Zarzadu Zwigzku Migdzygminnego ,Obra” z dnia 1

marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji wydatkowania $rodkdéw z budietu Zwigzku

Miedzygminnym ,Obra”, o ktérych mowa w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

Zamowien Publicznych ( tj. Dz. U. 2 2015 r,, poz. 2164 z pdin. zm.)
§3.
Wykonanie uchwaty powierza sig Przewodniczagcemu Zarzadu Zwigzku Miedzygminnego ,,Obra”.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatqcznik nr 1

do Uchwaty nr XIX/40/2022

Zarzqdu Zwigzku Miedzygminnego ,,OBRA”
z dnia 22 marca 2022 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000,00 Zt

§1
Zakres regulacji

Niniejszy regulamin (dalej jako: Regulamin) reguluje realizacje zamdwien wytaczonych

z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021

r. poz. 1129 z pézn. zm.)- dalej p.z.p., tj. wylaczen, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1} zwanych w

dalszej tresci "zamowieniami”.

§2
Stownik

Dla potrzeb niniejszego Regulaminu, ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.). i

2. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych o
wartosci mniejszej niz 130 000,00 zt,

3. postepowaniu o udzielenie zamodwienia — nalezy przez to rozumiec uporzgdkowany cigg czynnosci
prowadzacy do wyboru najkorzystniejszej oferty, konczacy sie zawarciem umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem,

4. zamoéwieniu (zamowieniu publicznym) — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy zamawiajagcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od
wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

5. udzieleniu zamodwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamowienia
publicznego,

6. wartosci zamowienia— nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towardéw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia,

7. wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcy osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub
zawarfa umowe w sprawie zamowienia,

8. zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zwigzek Miedzygminny ,,0BRA”;

9. robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty budowlane w rozumieniu ustawy Pzp i
Kodeksu cywilnego,

10.dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga byc¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

11.ustugach — nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami,

12.najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny albo ceny i innych kryteridow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia lub oferte z
najnizsza cena.



§3
Zasady ogodlne udzielania zamoéwien

1. Zaméwieri dokonuje sie w granicach wydatkow, ktére zostaty ujete w uchwale budzetowej oraz:

2.

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;
b) optymalnego doboru metod i §rodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celéw:
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.
Postepowanie przygotowuje i prowadzi pracownik w zakresie czynnosci ktdrego znajduje sie
realizacja zamowien publicznych.

4. Przed rozpoczeciem procedury zakupowej przeprowadza sie analize potrzeb Zamawiajgcego, ktérej

10.

11.

zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z
wykorzystaniem zasobdw wtasnych lub w inny sposéb niz przez udzielenie zaméwienia.
Udzielajac zamdwienia nalezy kierowac sie zasada:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw, przejrzystosci
postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) dokonywania wydatkbw w sposéb gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy
optymalnym doborze metod i sSrodkdw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych

udzielane sg na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z

przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamdéwien. W

przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi

dotyczacymi zamowien wspétfinansowanych ze srodkow europejskich lub innych mechanizméw
finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia wytycznych.

Zaleca sie by przy przygotowywaniu i prowadzeniu postepowan korzysta¢ w mozliwie najszerszym

zakresie ze Srodkéw komunikacji elektronicznej, tak by proces kontraktowania byt realizowany w

uzasadnionych przypadkach przy uzyciu narzedzi eliminujgcych tradycyjng forme papierowa.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i

obiektywizm.

Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) osoby kierujgce komdrkami organizacyjnymi Zamawiajgcego i upowaznione do zaciggania w
imieniu Zamawiajgcego zobowiazan z tytutu zakupow,

2) inni pracownicy Zamawiajacego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono im
czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.

Procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:

1) zamowienia o wartosci mniejszej niz 50.000,00 zt netto,

2) zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 50.000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130.000,00 zt
netto.

Do zamOdwier wskazanych w ust. 10 pkt 1 nie stosuje sie przepiséw ustawy Pzp oraz postanowien

niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem § 4 przy rownoczesnym obowigzku stosowania regut

wynikajacych z ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

§4
Zamowienia o wartosci mniejszej niz 50.000,00 zf netto

Do postepowan o wartosci ponizej 50.000,00 zt nie stosuje sie zasad wynikajacych
z niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem § 3 ust. 1.

. Zamowienia o wartoéci mniejszej niz 50.000,00 zt moga by¢ realizowane po negocjacjach z jednym

wykonawca.

. Wylonienie  wykonawcy zamodwienia o wartosci  szacunkowe] nieprzekraczajacej

50.000,00 zt oraz realizacja tego zamdwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5.



dL:

§5
Zamowienia o wartosci rownej lub wyiszej 50.000,00 zi netto,
ale mniejszej niz 130.000,00 zt netto.

Udzielajgc zamdwienia nalezy przestrzegac nizej wymienionych wytycznych:

1) przed udzieleniem zamodwienia nalezy dokonac¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakosS¢ i cene przedmiotu zamodwienia przy
uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego;

2) analiza rynku polega w szczegdélnosci na przeprowadzeniu zapytania ofertowego - zebraniu
ofert (np. za posrednictwem poczty elektronicznej, zaproszenia do sktadania ofert
publikowanego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej, czy tez zapytania wystanego w
systemie informatycznym dedykowanym do obstugi zakupéw) od potencjalnych
wykonawcow. W przypadku, gdy analiza rynku polega na kierowaniu zaproszenia do
okreslonych przez Zamawiajgcego wykonawcdw, do sktadnia ofert zaprasza sie wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamdwienia. Zaproszenie kieruje sie do takiej liczby wykonawcéw,
ktora zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty. Wzdér zapytania
ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

3) kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatke z dokonywanych czynnosci, w ktérej
udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki nalezy dotaczyé
oferty wykonawcow. Notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje dotyczgcag szacunkowej
wartosci zamdwienia oraz podaniem terminu (daty) i miejsca sporzadzenia notatki i
przeprowadzenia szacunku. Wzor notatki stuzbowej
z prowadzonej analizy rynku stanowi zatgcznik nr 1, a wzér notatki z szacowania wartosci
zamowienia zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegoélnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki udzialu w postepowaniu i realizacji zaméwienia (np. wzor umowy, istotne
postanowienia przysztej umowy);

4) terminisposéb ztozenia oferty/wniosku przez wykonawce.

Kryteriami wyboru wykonawcy s cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosci:

1) jakosc, funkcjonalnosé;

3) parametry techniczne;

4) aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne;

5) kwalifikacje zawodowe i dodwiadczenie osdb kierowanych do realizacji zamodwienia o ile
mogg miec¢ znaczacy wptyw na jakos¢ nabywanego $wiadczenia;

7) koszty eksploatacji;

8) serwis; :

9) termin wykonania zamoéwienia;

10) sposdb realizacji zaméwienia/ koncepcja realizacji zaméwienia.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych dla danej

procedury zamdéwienie jest wudzielane badZ przez osoby dysponujgce wiasciwymi

petnomocnictwami do zaciggania w imieniu Zamawiajgcego zobowiazan z tytutu zakupu wyrobow
lub wustug badz notatka z analizy rynku jest kierowana w celu zatwierdzenia

i realizacji zaméwienia do Kierownika Zamawiajgcego lub innej osoby upowaznionej do

podejmowania decyzji w imieniu Kierownika Zamawiajgcego.



§6
Udzielenie zamoéwienia z pominieciem analizy rynku

1. Zasady okreslone w § 4 i 5 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamodwienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest zasadne, w szczegdlnosci z
nastepujacych powodow:

1) zachodzg przyczyny techniczne powodujgce, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamoéwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;

2) przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byé
uzyskany tylko od jednego wykonawcy;

3) zachodszi pilna potrzeba udzielenia zamowienia;

4) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnoscig tworczg i artystyczng;

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze,
techniczne, faktyczne lub spoteczne powodujace, ze w danych okolicznosciach zaméwienie
moze zrealizowac jeden wykonawca.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposob udzielania zamdwien wspétfinansowanych ze Srodkéw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych.

3. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postepowanie zobowigzana jest sporzadzi¢
notatke uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okreslonych w § 3 lub 4 Regulaminu.
Uzasadnienie musi by¢ sporzadzone w taki sposdb, aby jego tres¢ nie budzita watpliwosci co do
poprawnosci czynnosci wyboru wykonawcy bez dokonania analizy rynku.

4. Notatka powinna zawierac date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczacg wartosci szacunkowej
zamowienia.

§7

1. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamoéwienia przechowywana jest w komdrce
organizacyjnej, ktéra prowadzita postepowanie.

2. Do pracownikdbw merytorycznie odpowiedzialnych za prowadzenie postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego do 130.000,00 zt nalezy opisywanie faktur/rachunkéw pod
katem zgodnosci z przepisami ustawy.

§8

Kazdy pracownik merytorycznie odpowiedzialny za prowadzenie postepowan, ktérych wartosé nie

przekracza kwoty 130.000,00 zt, zobowigzany jest do przekazania kierownikowi jednostki w terminie

do dnia 31 stycznia kazdego roku, informacji o wartosci udzielonych zamowien w roku poprzednim.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamdwier

publicznych o warto$ci mniejszej niz 130.000,00 zt

Notatka dotyczaca zaméwienia, ktorego udzielenie wytaczone jest z obowigzku stosowania ustawy
z 11.09.2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z péin. zm.) - dalej
n.p.z.p.

1. Przedmiotem zamdwienia jest:

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamdwienia zostata okreslona na kwote
Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamoéwienia: e,
Data oszacowania wartosci zamoéwienia: e,

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

4. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:
Zamowienia udziela sie na podstawie (§ 3 lub § 4 albo § 5 Regulaminu)

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zamdwienia udzielanego na podstawie §4i5
Regulaminu nalezy wskazaé¢ w szczegdlnosci od jakich wykonawcdw otrzymano
oferty, natomiast w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie § 6 - nalezy
uzasadni¢ brak mozliwosci dokonania analizy rynku).

6. Zatgczniki®:
1) zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw;
2) korespondencja z wykonawcami;
3) protokét dokumentujacy prowadzone negocjacje;

Zatwierdzam do realizacji:

(data, miejsce i podpis osoby zatwierdzajgcej)

1 Rodzaje zatgeznikéw zalezg od wybranej procedury postepowania



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

o wartosci mniejszej niz 130,000,00 zt

Notatka z dnia .........ceeeeeennn I
z czynnosci szacowania wartosci zaméwienia

doZzamowieniang aisia il e s b e S e L e it s A e LR L

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

(nozwa nadana zamdwieniu)

1. Rodzaj zaméwienia:
- ustugi
- dostawy
- roboty budowlane
2. Wartosc¢
- zamoOwienia zostafa ustalona na kwote .................... zt netto,

* uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote .......cccccueeene zt,

*  prawo opcji zostata ustalona na kwote .................... zt,

- jest to zamowienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci zamowienia
zostata ustalona na kwote?:

Grese ik ol v zt,
CZESC 2 vovinsiiisiivinias zt,
3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamowienia: ..........ccoveeen. zhnetto; ..iinninnin zt brutto.
Stawka podatku VAT wynosi ........cccceeueen.. %
5. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonano w dniu .................... r. na podstawie (zaznaczy¢ jedng

lub kilka z podanych nizej mozliwosci):

1) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji
projektowej;

2) planowanych kosztéw robdt budowlanych okredlonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robdt budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. - Prawo budowlane;

3) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rohot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r.
- Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robét budowlanych);

4) wartosci historycznych dotyczace kosztéw podobnych zamdwien (dotyczy ustug i dostaw);

5) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamdwienia;

6) informacji rynkowych zebranych na podstawie:

- odpowiedzi na zapytania cenowe od potencjalnych wykonawcéw,
- analizy ogdlnodostepnych zrédet (np. katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe),

- innych danych na temat ksztattowania sie cen na rynku.
6. Sposéb obliczenia szacunkowe] wartosci 3:

...........................................................................................................................................

2 Nalezy wstawi¢ odpowiednig ilo§¢ czesci
3 Np. $rednia arytmetyczna, mediana



7. Osoba/y dokonujgce oszacowania wartosci zamowienia:
£ e s S R R R R T e v

(imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nazwa wydziatu, tel.)

., SRR O I 1. 7 TS e T o D N SISl PN L TR NI
(imie i nazwisko, stanowisko stuibowe, nazwa wydziatu, tel.)
(podpis osoby szacujgcej wartos¢ zamoéwienia)
(podpis osoby zatwierdzajacej czynnosé
oszacowania wartosci zamowienia)
Zatgczniki:

Dokumentacja zrédtowa, na podstawie ktdrej dokonano oszacowania wartosci zaméwienia*:
1) kalkulacje, katalogi, cenniki, adresy stron www itp..

2) kosztorysy inwestorskie (dot. zam. na roboty budowlane).

3) oferty wykonawcow, notatki z rozmow telefonicznych.

4) inne.

4 Wyliczenie ma charakter przykladowy.



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwienr

publicznych o wartoéci mniejszej niz 130.000,00 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajgcy .....ccevereennns ® 0 zaprasza do udziatu w postepowaniu na: "........cceeueee.. "

il

=l o £ T T T = S
Termin realizacji zamdwienia

Okres gwarancji’

Miejsce i termin ztozenia oferty

o v s oW

Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastepujgce kryteria oceny ofert®:
1) cena-waga ............. %,
7.) [, - WaBa ceoeeennne %,
7. Termin otwarcia ofert.
Warunki ptatnosci.
9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami.
10. Spos6b przygotowania oferty’: oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej/elektronicznej - w

jezyku polskim/ oferte mozna ztozy¢é w formie pisemnej na adres ................... .. / oferte moina
ztozy¢ jako skan podpisanych dokumentéw na adres poczty elektronicznej: .................... /oferte
mozna ztozy¢ jako korespondencje mailowa na adres: .................... /[ oferte nalezy ztozy¢ poprzez

system zakupowy udostepniony przez Zamawiajgcego pod adresem .........ceveeen. ¢

11. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert.

12. W zataczeniu do zaproszenia przesytamy?©,

5 Podaé nazwe

¢ Szczegbtowo opisac co jest przedmiotem zaméwienia.

7 Jesli jest wymagany.

& Obligatoryjnym kryterium jest zawsze cena. Oprécz ceny mozna stosowaé kryteria dotyczace wiasciwosci kupowanego Swiadczenia.
9 Nalezy dookresli¢ wymagania co do formy oferty.

12 Wymienié zatgczniki przekazywane wykonawcom.



