OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
w Wolsztynie
ogtasza nabodr na stanowisko Gtéwnego Ksiegowego

1. Nazwa i adres jednostki: Zaklad Gospodarki Mieszkaniowej w Wolsztynie ul. Fabryczna 13
64-200 Wolsztynie

2. Wymagania niezbedne:
1) posiadanie petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i praw publicznych
2) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

- ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

- ukonczong srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniegj
6-letnig praktyke w ksiegowosci

3) posiadanie znajomosci regulacji prawnych w zakresie finanséw publicznych, rachunkowosci;

4) niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) posiada znajomosé jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkow gtéwnego ksiegowego;

5) nieposzlakowana opinia.

3. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ zarzadzania zasobami ludzkimi;

2) doswiadczenie na stanowisku gtéwnego ksiegowego jednostki budzetowej lub zaktadu
budzetowego.

4. Predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos$¢, systematycznosé, sumiennosé,
obowigzkowo$¢, spostrzegawczos¢, opanowanie i dyskrecja, inicjatywa i kreatywnos$é, wysoka
kultura osobista.

5. Umiejetnosci zawodowe:

1) obstuga urzgdzen biurowych;

2) obstuga poczty email: wysytka, odbieranie;
3) planowane i organizacja pracy;

4) radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych.

6. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku w szczegolnosci obejmuje realizacje zadan
z zakresu prowadzenia rachunkowosci finansowej w tym:

1) Kierowanie i organizowanie spraw ksiegowo-finansowych ( prowadzenie rachunkowosci
finansowej, zamkniecia roczne, sprawozdawczos¢ i sporzgdzanie planow finansowych );

2) Ewidencjonowanie operacji gospodarczych;

3) Sporzadzanie deklaracji podatkowych VAT i CIT;

4) Sporzadzanie sprawozdania finansowego — wprowadzenia do sprawozdania finansowego,
rachunku zysku i strat, bilansu;

5) Koordynowanie i nadzor nad dziatem finansowo-ksiegowym.

Szczegotowe zadania zostang okreslone w opisie stanowiska pracy i okresleniu zakresu
kompetenciji i zadan.

7. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) planowana data zatrudnienia: 15 marzec 2021 r.



2) petfen wymiar czasu pracy;
3) obstuga urzgdzen biurowych;
4) praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.

8. Wkaznik zatrudnienia:

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zarudnienia os6b
niepetnosprawnych w ZGM, w rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spoteczne;j
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest wyzszy niz 6%.

9. Wymagane dokumenty:

1) witasnorecznie podpisany list motywacyjny;

2) wypetiony i wlkasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy;

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe*;

4) kserokopie swiadectw pracy dokumentujgcych posiadany staz pracy;

5) oswiadczenie o niekaralnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

6) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;

7) oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

8) wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w materiatach aplikacyjnych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procedury rekrutacji.

10.Miejsce i termin ztozenia dokumentéw

1) wymagane dokumenty aplikacyjne mozna ztozy¢ w siedzibie ZGM w Wolsztynie w sekretariacie
(pokoj nr 6), badz przesta¢ pocztg na adres Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej, ul.Fabryczna 13
64-200 Wolsztyn.

2) dokumenty aplikacyjne ztozone w siedzibie Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej lub przestane
pocztg powinny znajdowac sie w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na
stanowisko urzednicze — gtéwny ksiegowy”.

3) dokumenty aplikacyjne przyjmowane sg w nieprzekraczalnym terminie do dnia 8 marca
2021 roku do godz. 14.00;

4) o zachowanie terminu ztozenia dokumentéw aplikacyjnych decyduje odpowiednio data ztozenia
do zakfadu;

5) aplikacje, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacje dodatkowe:

1) kandydaci, ktérych oferty spetnity wymagania formalne i zostang ztozone w wyznaczonym
terminie zostang powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej;

2) dokumenty aplikacyjne kandydata wytonionego w procesie rekrutacji dotgczone zostang do jego
akt osobowych;

3) dokumenty aplikacyjne osob zakwalifikowanych do dalszego etapu naboru bedg
przechowywane zgodnie z obowigzujgcg instrukcjg kancelaryjng przez okres 2 lat, a nastepnie
przekazane do archiwum zaktadu;

4) dokumenty aplikacyjne pozostatych os6b zostang odestane po zakonczeniu procedury naboru;

5) osoby spetniajgce wymagania formalne okreslone w ogtoszeniu zostang powiadomione o
terminie kolejnego etapu rekrutacii;

6) w procesie naboru administratorem danych osobowych pozostaje ZGM ul. Fabryczna 13,
64-200 Wolsztyn

7) Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych w Zaktadzie Gospodarki
Mieszkaniowej w Wolsztynie znajduje sie na stronie internetowej Zaktadu: zgm@wolsztyn.pl

Wolsztyn, 24 luty 2021r Dyrektor ZGM

/-/ Jozef Paluch


mailto:zgm@wolsztyn.pl

*

kandydat moze by¢ zobowigzany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginatdw
dokumentéw pod rygorem wykluczenia z postepowania rekrutacyjnego.

Informacji udziela:
Anna Drozdzynska
Tel. 68 347-27-56, pok.6



