BURMISTRZ WOLSZ

Rynek 1, 64-200 Wolsztyn

Wolsztyn, 2020-12-31
OR.120.116.2020

ZARZADZENIE NR 116.2020
Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie: regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713, ze zm.) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, ze zm.), zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. 1. Ustala sie regulamin udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci mniejszej od kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim
w Wolsztynie

2. Regulamin stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Urzedu Miejskiego w Wolsztynie.

§ 3. Nadzor nad zarzadzeniem powierza sie Zastepcy Burmistrza Wolsztyna.

§ 4. Traci moc zarzgdzenie nr 51.2018 Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu z dnia
31 grudnia 2018 roku w sprawie regulaminu udzielania zamowier publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 4 stycznia 2021 roku.

Przygotowat:
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Zatgeznik nr 1

do Zarzgdzenia Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu nr 116.2020 z dnia 2020-12-31
W sprawie: regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartoéci mniejszej od kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwieri publicznych

w Urzedzie Miejskim w Wolsztynie

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ OD KWOTY WSKAZANEJ
W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zasady ogdlne
§1.

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych, zwanych dalej ,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow
i przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami  publicznymi, w tym  zasady
wydatkowania $rodkéw publicznych w  sposéb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkow w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Podstawg dokonywania wydatkéw jest wysoko$é srodkéw finansowych okreslonych
w uchwale budzetowe;.

4. Przedmiot zamoéwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujgcy, za
pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mieé wplyw na sporzgdzenie oferty.

5. W przypadku robét budowlanych, przedmiot zaméwienia nalezy opisa¢ za pomocg
dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét
budowlanych lub szacunku kosztéw i koncepcji projektowe;j.

6. Podstawg ustalenia warto$ci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug. Wartoéé przedmiotu zaméwienia
okresla si¢ z nalezytq starannoscia z uwzglednieniem danych z ostatnich
12 miesigcy, biezgcych cen rynkowych oraz wszelkich innych dostepnych informacii.

7. Postgpowanie majgce na celu udzielenie zaméwienia prowadzone jest w jezyku
polskim.

8. Zasad wyboru wykonawcy opisanych w § 3. do §5. niniejszego regulaminu nie
stosuje sig do zamodwien, dla ktérych — z przyczyn technicznych, zwigzanych
z ochrong praw wytgcznych lub z innych przyczyn — uzasadniony jest wybor jednego,
konkretnego wykonawey, tj. w szczegdlnosci gdy dotyczy to:

a) umow z zakresu prawa pracy,



b) zamoéwien, ktorych przedmiotem jest nabycie prawa wiasnoéci nieruchomosci
oraz innych praw do nieruchomoséci (np. dzierzawa, najem),

c) zamowien na ustugi szkoleniowe lub doradcze,
d) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
e) zamowien na ustugi prawnicze.

9. Zasad opisanych w § 3. do § 5. niniejszego regulaminu nie stosuje sie ponadto do
zamowien udzielanych konkretnemu wykonawcy, gdy ze wzgledu na wyjatkowa
sytuacje wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia oraz w sytuacjach

wymagajgcych posiadania przez wykonawce znajomosci przedmiotu zaméwienia.

Kategorie zamoéwien ze wzgledu na ich warto$é
§ 2.
Ustala sig nastepujgce kategorie zamowien ze wzgledu na ich warto$é;
1) zamowienia niskocenne — ktérych warto$¢ jest mniejsza od 45 000,00 PLN netto,
2) zamowienia $éredniocenne — ktorych wartos¢ jest réwna lub wieksza od
45 000,00 PLN netto, a jest mniejsza od 90 000,00 PLN netto,
3) zamowienia wysokocenne - ktérych wartos¢ jest réwna lub wieksza od
90 000,00 PLN netto, a jest mniejsza od 130 000,00 PLN netto.

Zamowienia niskocenne i sposéb ich udzielania
§ 3.

1. Postepowanie majgce na celu wytonienie wykonawcy zaméwienia niskocennego
przeprowadza osoba wdrazajgce zamowienie.

2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadza rozeznanie rynku majgce na celu
wytonienie wykonawcy zamowienia spefniajgcego wymagania zamawiajacego,
w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

3. Zapytania do wykonawcéw i sktadane przez nich oferty mogg byé przekazywane
pisemnie, faksem, drogg elektronicznag lub telefonicznie.

4. Wybdr wykonawcy zamdwienia niskocennego zatwierdza Burmistrz lub upowazniony
pracownik komérki organizacyjnej wg odrebnego Zarzadzenia Burmistrza.

5. Podpisanie umowy i akceptacja do wyptaty faktury (rachunku) nastepuje przez

Burmistrza.

Zamowienia sredniocenne i sposéb ich udzielania
§ 4.
1. Postgpowanie majgce na celu wytonienie wykonawcy zamowienia $redniocennego

przeprowadza osoba wdrazajaca zamowienie.



Osoba o ktorej mowa w ust. 1 przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wytonienie wykonawcy zamowienia, spetniajgcego wymagania zamawiajgcego,
a w szczegolnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamowienia.

. Zapytania do wykonawcéw i skladane przez nich oferty mogg by¢ przekazywane
pisemnie, faksem lub droga elektroniczng.

Zapytania kieruje si¢ do co najmniej trzech wykonawcéw (chyba, ze przedmiot
zamowienia jest mozliwy do wykonania przez mniejszg liczbe wykonawcow).
Zapytania i oferty przekazywane pisemnie, faksem lub droga elektroniczng zatgcza

sig do protokotu postepowania o udzielenie zamoéwienia.

6. Zamoéwienie udziela sig wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

Za ofertg najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg cena lub przedstawiajgca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagarn opisanych przez zamawiajgcego.

. W przypadku postgpowan o udzielenie zaméwienia, w ktérych nie zostaly ztozone
zadne oferty, a przedmiot zaméwienia nie zostat zmieniony, dopuszcza sie udzielenie
zamowienia wykonawcy w drodze rokowar.

Osoba przeprowadzajgca postepowanie przedstawia protokét postepowania
0 udzielenie zaméwienia wraz z zatgcznikami Burmistrzowi, celem zatwierdzenia

i podpisania umowy z wybranym wykonawcg.

Zamoéwienia wysokocenne i sposéb ich udzielania

§ 5.
Procedura udzielania zaméwier publicznych, ktdrych wartos¢ jest réwna lub wieksza
od 90 000,00 PLN netto, a jest mniejsza od 130 000,00 PLN netto, rozpoczyna sie od
zlozenia Burmistrzowi, wniosku o udzielenie zamoéwienia, ktérego wzoér stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
Do ziozenia wniosku o udzielenie zaméwienia uprawnione sg osoby wdrazajace
zamowienie.
Whiosek spetniajgcy wymogi okreslone w niniejszym regulaminie podlega
zatwierdzeniu przez Burmistrza i skierowaniu do wnioskujacego celem
przeprowadzenia postgpowania majgcego wytoni¢ wykonawce zamoéwienia.
Osoba o ktorej mowa w ust. 2 przeprowadza rozeznanie rynku majace na celu
wytonienie wykonawcy zaméwienia spetniajacego wymagania opisane we wniosku
o udzielenie zamoéwienia; w szczegélnosci analizuje ceny, jakie oferujg wykonawcy
za wykonanie przedmiotu zaméwienia.
Zapytania do wykonawcoéw oraz pozostate informacje pomiedzy zamawiajacym
i wykonawcami moga by¢ przekazywane pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.



Oferty muszg by¢ sktadane pisemnie. Do oferty musi zostaé dotgczony dokument
potwierdzajacy, ze osoba skfadajgca oferte jest uprawniona do reprezentowania
wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informagji
o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji — chyba ze moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, w szczeg6inosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne, petnomocnictwa, itp.).

6. Zapytania kieruje sig¢ do co najmniej trzech wykonawcéw, chyba ze przedmiot
zamowienia jest mozliwy do wykonania przez mniejszg liczbe wykonawcow,

7. Zapytania i oferty zatacza sig do protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia.

8. Zamowienia udziela sig wykonawcy, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte.

9. Za oferte najkorzystniejszg uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgcg
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych we wniosku o udzielenie
zamoéwienia.

10. W przypadku postgpowar o udzielenie zamdwienia, w ktérych nie zostaly ztozone
zadne oferty, a przedmiot zaméwienia nie zostat zmieniony, dopuszcza sie udzielenie
zamowienia wykonawcy w drodze rokowarn.

11. Protokét postgpowania o udzielenie zamoéwienia wraz z zatgcznikami sporzadza
osoba przeprowadzajgca postepowanie | przedstawia Burmistrzowi celem
zatwierdzenia i podpisania umowy z wybranym wykonawca.

Przepisy koncowe
§ 6.
1. Protokét postgpowania sporzadza sie na podstawie wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 2 do niniejszego regulaminu.
2. Umowe z wybranym wykonawcg sporzadza sie z uwzglednieniem istotnych
postanowiert umowy, o ktérych mowa w zataczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.
3. Dopuszcza sig mozliwo$¢ stosowania indywidualnego wzoru umowy.
4. Zamowienia wspétfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okre$lajgcych sposéb udzielania

takich zamowien.

Przygotowat:
Waldemar Mielcarek
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Zatgcznik nr 1
do regulaminu udzielania zaméwier publicznych o warto$ci mniejszej od kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych

wprowadzonego Zarzadzeniem Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu nr 116.2020
z dnia 2020-12-31

Nr sprawy

(wnioskodawca)

miejscowos¢, data
WNIOSEK

0 udzielenie zamédwienia wysokocennego

1. Przedmiot zamowienia:

robota budowlana
dostawa
ustuga

nazwa zadania:

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Kwota przeznaczona na przedmiot zamoéwienia zostala zaplanowana

w nastepujacej czesci planu finansowego:

4. Warto$¢ zamoéwienia wg zalaczonej kalkulacji:
PLN

5. Inne wymagania zamawiajacego:

termin wykonania zamowienia:

okres gwarancji

(przyktadowe)

Zatgczniki:
Kalkulacja wartosci zamoéwienia

(wnioskodawca)
WNIOSEK ZATWIERDZAM
(podpis Burmistrza)



Zatgcznik nr 2

do regulaminu udzielania zamoéwier publicznych o warto$ci mniejszej od kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu nr 116.2020
z dnia 2020-12-31

Nr sprawy

miejscowosé, data

PROTOKOL
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego o warto$ci mniejszej od
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

Obecni:
1. -
2, -
3, &

1. Przedmiot zamodwienia:

robota budowlana
dostawa
ustuga

nazwa zadania;

2. Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia:

3. Rozeznanie rynku:
A. zapytanie w dniu skierowano do / umieszczono w:

B. zapytanie skierowano faksem, drogg elektroniczng, pisemnie (wWlasciwe podkreslié)

C. oferty otrzymano od:

Liczba
Data przyznanych
Lp. Nazwa oferenta Cena oferty zlozenia punktow
oferty kryterium

oceny ofert




Liczba

Data przyznanych
Lp. Nazwa oferenta Cena oferty zfozenia punktéw
oferty kryterium

oceny ofert

4. Propozycja wyboru
Proponuje sie wybrac oferte:

stwierdzajgc, ze:

Uzasadnienie wyboru:

PODPISY

PROTOKOL ZATWIERDZAM

(podpis Burmistrza)




Zatgcznik nr 3

do regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej od kwoty wskazanej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zamdéwien publicznych

wprowadzonego Zarzgdzeniem Burmistrza Wolsztyna — Kierownika Urzedu nr 116.2020

z dnia 2020-12-31
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
[\ | ; SE——— - wWzor

ZaWara BN imssmamsorsinreiarsnannin pomiedzy:
reprezentowang przez:
zwang dalej Zamawiajacym,
a
........................................... — FEPreZeNtUJGCYIM ...vr e it e e e e e
E IO I N s i o s 0o o T A R 3 A A o S p B A AT A TR A A BN S A
zarejestrowang po numerem .......... w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy W ................oveee. Wydziat Gospodarczy —
Kiajowegc Rejestiu SadoWego; wersws wievmssssionss suevibyinms s rmami G wWipa
U prowadzgcym dziatalno§¢ gospodarczg pod
= P L E L e, z siedziba
W ot e e e e wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej prowadzonej przez Ministerstwo Gospodarki

zwanym dalej w tekscie Wykonawca.

§1.
Niniejszg umowe zawarto na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

L — ktorych wartosé¢ jest mniejsza od kwoty wskazanej

w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych

§ 2.
1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie na

2. Gwarancja na przedmiot zamowienia wynosi .... lata od terminu bezusterkowego odbioru

przedmiotu zamdwienia.



§3.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé zaméwienie o ktéorym mowa w § 2. w terminie .............

dni od podpisania niniejszej umowy /dodnia.............ocoeiiiiiine

§4.
Cena za wykonanie zaméwienia, o ktéorym mowa w § 2., wynosi brutto ................ PLN
510010 |5 oGS S S —— PLN), w tym kwota VAT ................. PLN.

Kwota okreslona w ust. 1 jest ceng ryczattowa i obejmuje wykonanie cato$ci przedmiotu
zamowienia, o ktérym mowa w § 2.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢
Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztéw zwigzanych z wykonaniem

przedmiotu zamoéwienia.

§ 5.

. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek
bankowy, w ciggu 30 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawione;j
faktury VAT.

Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie protokédt bezusterkowego
odbioru przedmiotu zamowienia podpisany przez obie strony umowy.

Datg zaptaty faktury bedzie data obcigzenia konta Zamawiajgcego.

§ 6.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

— zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ... % wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 4. za kazdy dzien zwioki,

— zwioki w usunieciu wad przedmiotu umowy w wysokosci ... % wynagrodzenia brutto
okreSlonego w §4. za kazdy dzienn zwioki, liczonego od daty wyznaczonej przez
Zamawiajgcego na usuniecie wad,

— odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn obcigzajacych
Wykonawce w wysokosci ... % wynagrodzenia okre$lonego w § 4.

Kare, o ktérej mowa w ust. 1, Wykonawca zaptaci na wskazany przez Zamawiajgcego

rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia mu

Zzadania Zamawiajgcego zaptaty takiej kary umownej. Zamawiajgcy jest upowazniony do

potragcenia naleznych kar umownych z wynagrodzenia VWykonawcy.

. Zamawiajgcy upowazniony jest do domagania sie odszkodowania na zasadach

ogolnych, jezeli poniesiona szkoda przekracza wysoko$¢ kar umownych.



§7.

W sprawach nie unormowanych umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 8.
Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewazno$ci jedynie

w formie pisemnego aneksu, z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§9.

Do rozstrzygania sporéw wynikiych na tle wykonania umowy wtasciwy jest Sad wtasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.

§ 10.
Umowe niniejszg sporzadza sie w 3 jednobrzmigcych egz., z ktdérych 2 egz. dla
Zamawiajgcego i 1 egz. dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




